INFORME DE GESTION — CUOTA 1
Contrato de Prestacion de Servicios

N0.4162.010.26.1.1441-2025
FECHA: 28/05/2025

CONTRATISTA: PAULA ANDREA BURBANO CABRERA
DEPENDENCIA: SUBSECRETARIA DE FOMENTO
SUPERVISOR: TOMAS GUTIERREZ MANOSCA

Por medio del presente entrego informe de Gestion de las actividades realizadas en la SDR
— DEPENDENCIA SUBSECRETARIA DE FOMENTO, como parte de la ejecucion del
contrato: N0.4162.010.26.1.1441-2025

Cuota UNO:

1. Apoyar la realizacion y asistencia en el desarrollo de las actividades formativas
facilitando los procesos del proyecto para la atencién del programa Activamente, en las
tareas de sistematizacién y seguimiento de los lineamientos a desarrollar en las
jornadas y eventos, y el mantenimiento y actualizacion del drive de fomento segun la
linea de servicio a la cual pertenece, utilizando los formatos exigidos por el Sistema de
Gestion de Calidad para la certificacion de Icontec ISO 9001:2015.

Apoyé con el seguimiento de los formatos de tareas del sistema de gestion y calidad de los
contratistas del programa activamente consolidando toda la informacion en la matriz de base
de datos del programa para esta vigencia

2. Realizar tareas de apoyo en la creacion de formatos, brochures, presentaciones, entre
otros, a través de las plataformas digitales, que le permitan al programa solucionar las
necesidades que se presenten.

No fui requerido para esta actividad durante este periodo
3. Apoyar y acompafar en la convocatoria y asistencia de las diferentes reuniones y

capacitaciones programadas por el area de fomento, que sean necesarias para el desarrollo
del programa.

Asisti a la mesa de trabajo citada por el coordinador técnico del programa para realizar el
cronograma de trabajo del programa activamente para este segundo trimestre

4. Atender las dudas y requerimientos del personal de fomento frente al proceso de calidad,
sobre las necesidades y obligaciones relacionadas con el desarrollo del programa.

No fui requerido para esta actividad durante este periodo



5. Las demaés relacionadas con el desarrollo del objeto contractual.

Apoyé en la socializacién de la oferta institucional del programa activamente a los adultos
mayores de la comuna 8

MEDIO DE VERIFICACION

LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN EN EL SIGUIENTE LINK:

https://drive.google.com/drive/folders/1XSfsmISPTcMabYhC5E4tD4PQelEp7ykw?usp=sharin
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PAULA ANDREA BURBANO CABRERA
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